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คูม่อืการ Upload ไฟลร์ายงาน
โครงการยุทธศาสตรติดตามงบประมาณ

การบันทึกขอมูล
กลุม Data Entry สําหรับ upload เอกสารตาง ๆ ประกอบโครงการ        
 ปอนผลการดําเนินงานตามตัวช้ีวัด และจํานวนผูเขารวมโครงการ

  Summary : Upload เอกสารประกอบโครงการในรูปแบบตาง ๆ 
  Output  :  Upload ขอมูลผลการดําเนินงานตามตัวช้ีวัดโครงการ 
  Participant : ปอนจํานวนผูเขารวมและ Upload ไฟลรายช่ือ

เลือกประเภทไฟลรายงาน
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ประเภทไฟลรายงาน

RPT11 ไฟลโครงการที่ไดรับอนุมัติแลว / ลงนามแลว (PDF)

RPT1  ไฟลนําเสนอสรุปโครงการ (PowerPoint)

RPT2  ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/กิจกรรม (Word)

RPT3  ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/กิจกรรม (PDF)

RPT4  ไฟลเลมสรุปโครงการ  (Word)

RPT5 ไฟลเลมสรุปโครงการ (PDF)

RPT6  ภาพประกอบโครงการหรือกิจกรรม)

RPT7 คลิปวิดีโอประกอบโครงการ

RPT9 เอกสารอื่น ๆ 

หมายถึง เอกสารโครงการท่ีไดรับการลงนามอนุมัติแลวในรูปแบบไฟล PDF

หมายถึง ไฟลนําเสนอสรุปโครงการสําหรับนําเสนอคณะกรรมการในรูปแบบ
Power Point

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปกิจกรรมยอยภายใตโครงการในรูปแบบเอกสาร Word

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปกิจกรรมยอยภายใตโครงการในรูปแบบ PDF

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปโครงการยุทธศาสตร (ปกชมพู) ในรูปแบบเอกสาร  Word

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปโครงการยุทธศาสตร (ปกชมพู) ในรูปแบบเอกสาร  PDF

หมายถึง ไฟลภาพกิจกรรมยอย (กิจกรรมยอยละไมเกิน 10 ภาพ) หรือ ไฟลภาพการดําเนิน
โครงการ (รวมตลอดโครงการไมเกิน 50 ภาพ)

หมายถึง เอกสารนอกเหนือจากรายการขางตน ท่ีงานแผนฯ กําหนดใหสง

หมายถึง คลิปวิดีโอประกอบโครงการ ท่ี Upload ข้ึน Youtube เรียบรอยแลว



RPT11 
ไฟลโครงการที่ไดรับ

การอนุมัติ/ลงนามแลว
(PDF)

ตัวอยาง
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  เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําและไดรับการอนุมัติ
งบประมาณเรียบรอย

ประเภทไฟลรายงาน



RPT1 
ไฟลนําเสนอสรุปโครงการ/
กิจกรรม (Powerpoint)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําท่ีเปนไฟลนําเสนอ
สรุปโครงการ/กิจกรรม ในรูปแบบ
Powerpoint (.ppt) ตามท่ีงาน
แผนฯกําหนดรูปแบบรายงาน



RPT2 
ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/

กิจกรรม (Word)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําท่ีเปนไฟลนําเสนอ
สรุปโครงการ/รายงานผลการจัด
กิจกรรมในรูปแบบ Word
(.docx)  



RPT3 
ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/

กิจกรรม (PDF)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําท่ีเปนไฟลนําเสนอ
สรุปโครงการ/กิจกรรม ในรูปแบบ
PDF (.pdf)



RPT4 
ไฟลเลมสรุปโครงการ

(Word)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดรวมเปนรูปเลมสรุป
โครงการในรูปแบบ Word (.docx)



RPT5 
ไฟลเลมสรุปโครงการ

(PDF)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดรวมเปนรูปเลมสรุป
โครงการในรูปแบบ PDF (.pdf)



RPT6 
ภาพประกอบโครงการ/

กิจกรรม
(JPG/PNG/GIF)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดบันทึกภาพจากกิจกรรมท่ีกําลัง
ดําเนินการน้ันๆ (5-10 ภาพ)     
       (JPG/PNG/GIF)

คําแนะนํา ควรปรับต้ังช่ือไฟลภาพใหสอดคลองกับ
กิจกรรม กอนการ Upload



RPT7 
ลิงคคลิปวิดีโอประกอบ

โครงการ

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดบันทึกเปนภาพเคล่ือนไหว
ขณะทํากิจกรรม



สํานักคอมพิวเตอร (อาคาร10/ช้ัน8)
มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา
1061 ซอยอิสรภาพ15 แขวงหิรัญรูจี เขตธนบุรี กทม. 10600
Tel: (662) 473 7000 #1722,1723
Fax: (662) 473 7000
Email: cc@bsru.ac.th

สํานักคอมพิวเตอร

http://cc.bsru.ac.th/
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