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คูม่อืการ Upload ไฟลร์ายงาน
โครงการยุทธศาสตรติดตามงบประมาณ

การบันทึกขอมูล
กลุม Data Entry สําหรับ upload เอกสารตาง ๆ ประกอบโครงการ        
 ปอนผลการดําเนินงานตามตัวช้ีวัด และจํานวนผูเขารวมโครงการ

  Summary : Upload เอกสารประกอบโครงการในรูปแบบตาง ๆ 
  Output  :  Upload ขอมูลผลการดําเนินงานตามตัวช้ีวัดโครงการ 
  Participant : ปอนจํานวนผูเขารวมและ Upload ไฟลรายช่ือ

เลือกประเภทไฟลรายงาน
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ประเภทไฟลรายงาน

RPT11 ไฟลโครงการที่ไดรับอนุมัติแลว / ลงนามแลว (PDF)

RPT1  ไฟลนําเสนอสรุปโครงการ (PowerPoint)

RPT2  ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/กิจกรรม (Word)

RPT3  ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/กิจกรรม (PDF)

RPT4  ไฟลเลมสรุปโครงการ  (Word)

RPT5 ไฟลเลมสรุปโครงการ (PDF)

RPT6  ภาพประกอบโครงการหรือกิจกรรม)

RPT7 คลิปวิดีโอประกอบโครงการ

RPT9 เอกสารอื่น ๆ 

หมายถึง เอกสารโครงการท่ีไดรับการลงนามอนุมัติแลวในรูปแบบไฟล PDF

หมายถึง ไฟลนําเสนอสรุปโครงการสําหรับนําเสนอคณะกรรมการในรูปแบบ
Power Point

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปกิจกรรมยอยภายใตโครงการในรูปแบบเอกสาร Word

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปกิจกรรมยอยภายใตโครงการในรูปแบบ PDF

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปโครงการยุทธศาสตร (ปกชมพู) ในรูปแบบเอกสาร  Word

หมายถึง ไฟลเอกสารสรุปโครงการยุทธศาสตร (ปกชมพู) ในรูปแบบเอกสาร  PDF

หมายถึง ไฟลภาพกิจกรรมยอย (กิจกรรมยอยละไมเกิน 10 ภาพ) หรือ ไฟลภาพการดําเนิน
โครงการ (รวมตลอดโครงการไมเกิน 50 ภาพ)

หมายถึง เอกสารนอกเหนือจากรายการขางตน ท่ีงานแผนฯ กําหนดใหสง

หมายถึง คลิปวิดีโอประกอบโครงการ ท่ี Upload ข้ึน Youtube เรียบรอยแลว



RPT11 
ไฟลโครงการที่ไดรับ

การอนุมัติ/ลงนามแลว
(PDF)

ตัวอยาง
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  เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําและไดรับการอนุมัติ
งบประมาณเรียบรอย

ประเภทไฟลรายงาน



RPT1 
ไฟลนําเสนอสรุปโครงการ/
กิจกรรม (Powerpoint)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําท่ีเปนไฟลนําเสนอ
สรุปโครงการ/กิจกรรม ในรูปแบบ
Powerpoint (.ppt) ตามท่ีงาน
แผนฯกําหนดรูปแบบรายงาน



RPT2 
ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/

กิจกรรม (Word)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําท่ีเปนไฟลนําเสนอ
สรุปโครงการ/รายงานผลการจัด
กิจกรรมในรูปแบบ Word
(.docx)  



RPT3 
ไฟลเอกสารสรุปโครงการ/

กิจกรรม (PDF)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดทําท่ีเปนไฟลนําเสนอ
สรุปโครงการ/กิจกรรม ในรูปแบบ
PDF (.pdf)



RPT4 
ไฟลเลมสรุปโครงการ

(Word)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดรวมเปนรูปเลมสรุป
โครงการในรูปแบบ Word (.docx)



RPT5 
ไฟลเลมสรุปโครงการ

(PDF)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดรวมเปนรูปเลมสรุป
โครงการในรูปแบบ PDF (.pdf)



RPT6 
ภาพประกอบโครงการ/

กิจกรรม
(JPG/PNG/GIF)

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดบันทึกภาพจากกิจกรรมท่ีกําลัง
ดําเนินการน้ันๆ (5-10 ภาพ)     
       (JPG/PNG/GIF)

คําแนะนํา ควรปรับต้ังช่ือไฟลภาพใหสอดคลองกับ
กิจกรรม กอนการ Upload



RPT7 
ลิงคคลิปวิดีโอประกอบ

โครงการ

ตัวอยาง

   เปนการนําขอมูลท่ีผูรับผิดชอบ
โครงการไดบันทึกเปนภาพเคล่ือนไหว
ขณะทํากิจกรรม



สํานักคอมพิวเตอร (อาคาร10/ช้ัน8)
มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา
1061 ซอยอิสรภาพ15 แขวงหิรัญรูจี เขตธนบุรี กทม. 10600
Tel: (662) 473 7000 #1722,1723
Fax: (662) 473 7000
Email: cc@bsru.ac.th

สํานักคอมพิวเตอร

http://cc.bsru.ac.th/
https://www.bsru.ac.th/

