
ERP_FIN  1.3

เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชแีจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ททีไีดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพมิเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ที

1

2

3

ลงชอื ผูอ้ํานวยการสถานฯี......................................... ลงชอื ประธานสาขาวชิา

( ) ( )

ลงชอื คณบดี

( )

หมายเหตุ

สญัญายมืเงนิ หมายถงึ การทําสญัญายมืเงนิจากมหาวทิยาลัยเพอืเป็นคา่ใชส้อยตา่ง ๆ โดยตอ้งเป็นบคุลากรปฏบิัตงิานประจําในมหาวทิยาลัยเทา่นัน

* กรณีสถานบีรกิารฯ มอบหมายใหบุ้คลากรประจาํหนว่ยงานใดทาํเอกสารแทน กรณุาระบุชอืผูท้ทีา่นมอบหมายใหเ้ป็นดาํเนนิการแทน

ขออนุมตัเิบกิเงนิ หมายถงึ การทําเบกิจ่ายทางการเงนิ เชน่ คา่ใชส้อย คา่ใชจ้่ายเดนิทางไปราชการ คา่ตอบแทนการสอน คา่ตอบแทนวทิยากร รวมเคลยีรเ์งนิยมื ตอ้งเป็นบคุลากรปฏบิัตงิานประจําใน
มหาวทิยาลัยเทา่นัน อาจารยพ์เิศษไมส่ามารถดาํเนนิการเบกิเองได้

รายละเอยีดหนา้ท/ี  งาน
ทไีดร้บัมอบหมาย

ระบุสาขาวชิาทดีาํเนนิงานลําดบัที
ชอื - นามสกุล

 (ไทย)
 ชอื - นามสกุล

 (องักฤษ)
ตาํแหนง่

การเงนิ
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แบบฟอรม์รายชอืผูข้อสทิธเิขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพอืการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ชอืระบบ
ชอืสถานบีรกิารสารสนเทศ
วนัที

ระบบการเงนิ (สถานบีรกิารสารสนเทศ)   ระดบัปรญิญาตร ี (กศ.พ.)

สํานักคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บนุนาค) อาคาร 10 ชนั 8 โทร 1722,1723,1988



ERP_FIN  1.4

เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชแีจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ททีไีดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพมิเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ที

1
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ลงชอื ผูอ้ํานวยการสถานฯี............................................ ลงชอื คณบดบีณัฑติวทิยาลยั

( ) ( )

หมายเหตุ

สญัญายมืเงนิ หมายถงึ การทําสญัญายมืเงนิจากมหาวทิยาลัยเพอืเป็นคา่ใชส้อยตา่ง ๆ โดยตอ้งเป็นบคุลากรปฏบิัตงิานประจําในมหาวทิยาลัยเทา่นัน

* กรณีสถานบีรกิารฯ มอบหมายใหบุ้คลากรประจาํหนว่ยงานใดทาํเอกสารแทน กรณุาระบุชอืผูท้ทีา่นมอบหมายใหเ้ป็นดาํเนนิการแทน

ขออนุมตัเิบกิเงนิ หมายถงึ การทําเบกิจ่ายทางการเงนิ เชน่ คา่ใชส้อย คา่ใชจ้่ายเดนิทางไปราชการ คา่ตอบแทนการสอน คา่ตอบแทนวทิยากร รวมเคลยีรเ์งนิยมื ตอ้งเป็นบคุลากรปฏบิัตงิานประจําใน
มหาวทิยาลัยเทา่นัน อาจารยพ์เิศษไมส่ามารถดาํเนนิการเบกิเองได้

ระบบการเงนิ (สถานบีรกิารสารสนเทศ)   ระดบับณัฑติศกึษา  (กศ.บพ.)

ระบุสาขาวชิาทดีาํเนนิงาน
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นิ รายละเอยีดหนา้ท/ี  งาน

ทไีดร้บัมอบหมาย
ลําดบัที

ชอื - นามสกุล
 (ไทย)

 ชอื - นามสกุล
 (องักฤษ)

ตาํแหนง่

การเงนิ

แบบฟอรม์รายชอืผูข้อสทิธเิขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพอืการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ชอืระบบ
ชอืสถานบีรกิารสารสนเทศ
วนัที

สํานกัคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บุนนาค) อาคาร 10 ชนั 8 โทร 1722,1723,1988



ERP_PUR  3.3

เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชแีจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ททีไีดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพมิเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ที

1
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ลงชอื ผูอ้ํานวยการสถานฯี............................. ลงชอื ประธานสาขาวชิา

( ) ( )

ลงชอื คณบดี

( )

หมายเหตุ สรา้งเอกสาร หมายถงึ สรา้งเอกสาร ไดแ้ก ่ใบขอ/ใบสงั/ใบตรวจรับของหน่วยงาน โดยไมส่ามารถตัดยอดและบันทกึเอกสารได ้

สรา้งใบขอและตดัยอด หมายถงึ จัดทําใบขอซอืและตัดยอดงบประมาณตามรายการขออนุมัตไิด ้

สรา้งและบนัทกึใบสงั หมายถงึ จัดทําและบันทกึใบสงัซอืภายหลังจัดทําใบขอซอืจา้ง

สรา้งและบนัทกึใบตรวจรบั หมายถงึ จัดทําและบันทกึใบตรวจรับ และใบเบกิจากคลังพัสดมุหาวทิยาลัยลงคลังพัสดขุองหน่วยงาน

* กรณีสถานบีรกิารฯ มอบหมายใหบุ้คลากรประจาํหนว่ยงานใดทาํเอกสารแทน กรณุาระบุชอืผูท้ทีา่นมอบหมายใหเ้ป็นดาํเนนิการแทน

ระบุสาขาวชิาทดีาํเนนิงาน
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บั รายละเอยีดหนา้ท/ี  งาน
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ชอื - นามสกุล
 (ไทย)

 ชอื - นามสกุล
 (องักฤษ)

ตาํแหนง่

จดัซอื/จดัจา้ง

แบบฟอรม์รายชอืผูข้อสทิธเิขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพอืการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ชอืระบบ ระบบจดัซอืจดัจา้ง และระบบคลงัพสัด ุ (สถานบีรกิารสารสนเทศ)   ระดบัปรญิญาตร ี (กศ.พ.)
ชอืสถานบีรกิารสารสนเทศ
วนัที

สํานกัคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บนุนาค) อาคาร 10 ชนั 8 โทร 1722,1723,1988



ERP_PUR  3.4

ระบบจดัซอืจดัจา้ง  และระบบคลงัพสัด ุ (สถานบีรกิารสารสนเทศ)    ระดบับณัฑติศกึษา  (กศ.บพ.)
เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชแีจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ททีไีดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพมิเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ที

1
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ลงชอื ผูอ้ํานวยการสถานฯี......................................... ลงชอื คณบดบีณัฑติวทิยาลยั

( ) ( )

หมายเหตุ สรา้งเอกสาร หมายถงึ สรา้งเอกสาร ไดแ้ก ่ใบขอ/ใบสงั/ใบตรวจรับของหน่วยงาน โดยไมส่ามารถตัดยอดและบันทกึเอกสารได ้

สรา้งใบขอและตดัยอด หมายถงึ จัดทําใบขอซอืและตัดยอดงบประมาณตามรายการขออนุมัตไิด ้

สรา้งและบนัทกึใบสงั หมายถงึ จัดทําและบันทกึใบสงัซอืภายหลังจัดทําใบขอซอืจา้ง

สรา้งและบนัทกึใบตรวจรบั หมายถงึ จัดทําและบันทกึใบตรวจรับ และใบเบกิจากคลังพัสดมุหาวทิยาลัยลงคลังพัสดขุองหน่วยงาน

* กรณีสถานบีรกิารฯ มอบหมายใหบุ้คลากรประจาํหนว่ยงานใดทาํเอกสารแทน กรณุาระบุชอืผูท้ทีา่นมอบหมายใหเ้ป็นดาํเนนิการแทน

รายละเอยีดหนา้ท/ี  งาน
ทไีดร้บัมอบหมาย

ระบุสาขาวชิาทดีาํเนนิงาน

จดัซอื/จดัจา้ง
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ชอื - นามสกุล
 (ไทย)

 ชอื - นามสกุล
 (องักฤษ)

ตาํแหนง่

แบบฟอรม์รายชอืผูข้อสทิธเิขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพอืการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ชอืระบบ
ชอืสถานบีรกิารสารสนเทศ
วนัที

สํานกัคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บนุนาค) อาคาร 10 ชนั 8 โทร 1722,1723,1988




