
ERP_FIN  1.1

เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชีҟแจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ทีѷท ีѷไดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพิѷมเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ทีѷ
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ลงชืѷอ คณบด ี/ ผูอ้ํานวยการ

( )

หมายเหตุ

สญัญายมืเงนิ หมายถงึ การทําสญัญายมืเงนิจากมหาวทิยาลัยเพืѷอเป็นคา่ใชจ้่ายตา่ง ๆ โดยตอ้งเป็นบคุลากรปฏบิัตงิานประจําในมหาวทิยาลัยเทา่นัѸน

รบัเงนิ หมายถงึ การรับเงนิหรอืรายไดท้ีѷตอ้งมกีารออกใบเสร็จของมหาวทิยาลัย เชน่ คา่ลงทะเบยีนทีѷจัดอบรมใหห้น่วยงานภายนอก คา่เลา่เรยีนของนักเรยีน

*จา่ยเงนิ เฉพาะงานคลัง

แบบฟอรม์รายชืѷอผูข้อสทิธิѻเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพืѷอการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ลําดบัทีѷ
ชืѷอ - นามสกุล

 (ไทย)
 ชืѷอ - นามสกุล

 (องักฤษ)

ชืѷอระบบ
ชืѷอหนว่ยงาน
วนัทีѷ

ระบบการเงนิ (ระดบัคณะ/สํานกั/สถาบนั)

รายละเอยีดหนา้ทีѷ/งานทีѷไดร้บัมอบหมาย

ขออนุมตัเิบกิเงนิ หมายถงึ การทําเบกิจ่ายทางการเงนิ เชน่ คา่ใชส้อย คา่ใชจ้่ายเดนิทางไปราชการ คา่ตอบแทนการสอน คา่ตอบแทนวทิยากร รวมเคลยีรเ์งนิยมืโดยตอ้งเป็นบคุลากรปฏบิัตงิานประจําใน
มหาวทิยาลัยเทา่นัѸน
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สํานักคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บนุนาค) อาคาร 10 ชั Ѹน 8 โทร 1722,1723,1988



ERP_BUD  2.1

เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชีҟแจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ทีѷท ีѷไดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพิѷมเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ทีѷ
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ลงชืѷอ คณบด ี/ ผูอ้ํานวยการ

( )

หมายเหตุ *คมุงบ มหาวทิยาลยั             ******เฉพาะกองนโยบายและแผน

คมุงบ หนว่ยงาน  หมายถงึ จัดทําแผนปฏบิัตงิานรายจ่ายงบประมาณประจําปี การกรอกเงนิประจํางวดของหน่วยงาน

คมุงบ สาขาวชิา  หมายถงึ ไดร้ับมอบหมายจากหัวหนา้หน่วยงานใหค้มุงบประมาณในสาขาวชิาเพิѷมเตมิ (โปรดระบสุาขาวชิา)

สรา้งเอกสาร ถวังบ/โอนงบ/กนังบ หมายถงึ สรา้งเอกสารการโอน/กนังบประมาณของหน่วยงานในระบบ

อนุมตัถิวังบ/โอนงบ/กนังบ หมายถงึ สามารถทําการโอนงบและถัวงบภายหลังจากสรา้งเอกสารโอน/กนังบได ้

แบบฟอรม์รายชืѷอผูข้อสทิธิѻเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพืѷอการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 
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ชืѷอระบบ ระบบงบประมาณ (ระดบัคณะ/สํานกั/สถาบนั)
ชืѷอหนว่ยงาน
วนัทีѷ

สํานกัคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บุนนาค) อาคาร 10 ช ัҟน 8 โทร 1722,1723,1988



ERP_PUR  3.1

ระบบจดัซืҟอจดัจา้ง และระบบคลงัพสัด ุ (ระดบัคณะ/สํานกั/สถาบนั)
เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

คําชีҟแจง:   กรณุา  ในชอ่งหนา้ทีѷท ีѷไดร้บัมอบหมาย หรอื เขยีนอธบิายเพิѷมเตมิในชอ่งรายละเอยีดหนา้ทีѷ
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ลงชืѷอ คณบด ี/ ผูอ้ํานวยการ

( )

หมายเหตุ สรา้งเอกสาร หมายถงึ สรา้งเอกสาร ไดแ้ก ่ใบขอ/ใบสัѷง/ใบตรวจรับของหน่วยงาน โดยไมส่ามารถตัดยอดและบันทกึเอกสารได ้

สรา้งใบขอและตดัยอด หมายถงึ จัดทําใบขอซืѸอและตัดยอดงบประมาณตามรายการขออนุมัตไิด ้

สรา้งและบนัทกึใบส ัѷง หมายถงึ จัดทําและบันทกึใบสัѷงซืѸอภายหลังจัดทําใบขอซืѸอจา้ง

สรา้งและบนัทกึใบตรวจรบั หมายถงึ จัดทําและบันทกึใบตรวจรับ และใบเบกิจากคลังพัสดมุหาวทิยาลัยลงคลังพัสดขุองหน่วยงาน

แบบฟอรม์รายชืѷอผูข้อสทิธิѻเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพืѷอการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ลําดบัทีѷ
ชืѷอ - นามสกุล

 (ไทย)
 ชืѷอ - นามสกุล

 (องักฤษ)
ตาํแหนง่

ชืѷอระบบ
ชืѷอหนว่ยงาน
วนัทีѷ

รายละเอยีดหนา้ทีѷ/งานทีѷไดร้บัมอบหมาย

จดัซืҟอ/จดัจา้ง
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สํานกัคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บนุนาค) อาคาร 10 ช ัҟน 8 โทร 1722,1723,1988



ERP_EDOC 4.1

คําชีҟแจง:   กรณุาระบชุืѷอผูท้ ีѷตอ้งการใชง้านในระบบสารบรรณอเิล็กทรอนกิส ์
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ลงชืѷอ คณบด ี/ ผูอ้ํานวยการ

( )

ลําดบัทีѷ
ชืѷอ - นามสกุล

 (ไทย)
 ชืѷอ - นามสกุล

 (องักฤษ)
ตาํแหนง่ รายละเอยีดหนา้ทีѷ/งานทีѷไดร้บัมอบหมาย

 แบบฟอรม์รายชืѷอผูข้อสทิธิѻเขา้ใชง้านระบบสารสนเทศเพืѷอการบรหิารจดัการทรพัยากรองคก์ร (ERP) 

ชืѷอระบบ ระบบสารบรรณอเิล็กทรอนกิส ์(ระดบัคณะ สํานกั สถาบนั)
ชืѷอหนว่ยงาน
วนัทีѷ

เบอรโ์ทรตดิตอ่กลบั

สํานกัคอมพวิเตอร ์อาคารสมเด็จเจา้พระยาบรมมหาพชิยัญาต ิ(ทตั บนุนาค) อาคาร 10 ช ัҟน 8 โทร 1722,1723,1988




